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Curriculum vitae


	Informação pessoal


	Apelido (s) - Nome (s)
	SOUSA, Norberto Inácio de

	Correio (s) electrónico (s)
	nsousa2007@gmail.com


	Nacionalidade/s
	Portuguesa


	Data de nascimento
	1980


	Sexo
	Masculino


Experiência profissional

	Datas
	Temporário

	Função ou cargo ocupado
	Comercial

	Principais actividades e responsabilidades
	Divulgar serviços de publicidade do portal www.informar.pt

	Nome e endereço do empregador
	INSIA – Sistemas de Informação
Rua Gonçalves Zarco, 1129B, 1º andar, Esc. 108
4450-685 Leça da Palmeira
Matosinhos

	Tipo de empresa ou sector
	Sistemas de informação


	Datas
	Desde Setembro de 2008

	Função ou cargo ocupado
	Analista de acessibilidade Web

	Principais actividades e responsabilidades
	Verificação da acessibilidade de sites

	Nome e endereço do empregador
	ACAPO – Rua de S. José, Nº 86, 1º,

1150-324 Lisboa

	Tipo de empresa ou sector
	IPSS


	Datas
	Outubro de 2008 a Março de 2009

	Função ou cargo ocupado
	Professor de Inglês do 1º Ciclo do Ensino Básico

	Principais actividades e responsabilidades
	Leccionar aulas de Inglês nas AEC (Actividades Extra Curriculares)

	Nome e endereço do empregador
	United School. Av. Gago Coutinho, 112, 2870-330 Montijo

	Tipo de empresa ou sector
	Escola de Línguas


	Datas
	Temporário

	Função ou cargo ocupado
	Transcrever cassetes áudio

	Principais actividades e responsabilidades
	Transcrição de ficheiros áudio para documentos Word

	Nome e endereço do empregador
	Help You

Rua Augusto dos Santos, 2-4º,

1050-028 Lisboa 

	Tipo de empresa ou sector
	Tradução


	Datas
	Entre Setembro e Novembro de 2008

	Função ou cargo ocupado
	Transcrever cassetes áudio

	Principais actividades e responsabilidades
	Transcrição de cassetes áudio para documentos Word

	Nome e endereço do empregador
	Cintra Tradutores CRL.

	Tipo de empresa ou sector
	Tradução


	Datas
	Abril a Junho 2008

	Função ou cargo ocupado
	Tradutor de inglês-português

	Principais actividades e responsabilidades
	Tradução de folhetos e sites de inglês para português

	Nome e endereço do empregador
	ELFP, Lda/VIP- Gabinete de Traduções Técnicas, Lda. Av. José Elias Garcia, 104 1º andar 2745-142 Queluz

	Tipo de empresa ou sector
	Tradução


	Datas
	04-12-2006 a 30- 09-2007

	Função ou cargo ocupado
	Investigação e tradução

	Principais actividades e responsabilidades
	Colaboração na pesquisa, adaptação e arquivo de Software educativo para pessoas com deficiência visual.

	Nome e endereço do empregador
	Direcção Regional de Educação Especial e Reabilitação – DANTIC - Rua dos Ilhéus, Nº 1C 9000-176 Funchal

	Tipo de empresa ou sector
	Pública Administrativa


	Datas
	Período de 1 mês – Agosto 2003

	Função ou cargo ocupado
	Recepcionista

	Principais actividades e responsabilidades
	Atendimento ao público/ telefonista/ tarefas administrativas, e atendimento a turistas.

	Nome e endereço do empregador
	Jovem em Formação -Governo Regional-Praça do Município, 9004-512 Funchal

	Tipo de empresa ou sector
	Câmara Municipal do Funchal


	Datas
	Períodos de férias e tempos livres

	Função ou cargo ocupado
	 Recepcionista/Administrativo

	Principais actividades e responsabilidades
	Atendimento ao público, armazenamento, controlo de stocks, entrega e montagem

	Nome e endereço do empregador
	Estabelecimento familiar –José Luís G. Sousa;  Lda. dos Marinheiros, 9370-307 Fajã da Ovelha - Calheta

	Tipo de empresa ou sector
	Estabelecimento comercial


	Formação académica e profissional


	Datas (início e fim)
	Junho 2009

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Cortesia, Etiqueta e Protocolo no Atendimento

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Cortesia-, Etiqueta e Protocolo no Atendimento

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	CECOA – Centro de Formação Profissional para Comércio e Afins

	Classificação obtida a nível nacional ou internacional
	Aprovado


	Datas (início e fim)
	30-09-2008 a 05-02-2009

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Curso de iniciação espanhol A2

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Espanhol

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Instituto Cervantes Lisboa

	Classificação obtida a nível nacional ou internacional
	8 – avaliação de 0 a 10


	Datas (início e fim)
	02-08-2007 a 23-08-2007

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Curso de Formação Pedagógica Inicial de Formadores



	Principais disciplinas/competências profissionais
	O formador e o contexto da formação, Teorias, factores e processos de aprendizagem; Métodos e técnicas pedagógicas; Relação pedagógica,  animação de grupos e gestão de percursos de aprendizagem; Recursos Didácticos; Definição e estruturação de objectivos de formação;  Avaliação da aprendizagem; Avaliação da formação; Planificação da formação; Simulação Pedagógica

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	BEE CONSULTING, Galerias Hotel Dom Henrique | Rua do Bonjardim, 618 - 2º Dto.

4000-112 PORTO

	Classificação obtida a nível nacional ou internacional
	Certificado de Aptidão Pedagógica 94% (0-100%)

Certificado de Aptidão Pedagógica 

CAP Nº 4946/07 DRFP


	Datas (início e fim)
	2001/2006

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	LICENCIATURA NO CURSO DE LÍNGUAS E LITERATURAS MODERNAS



	Principais disciplinas/competências profissionais
	Inglês, alemão, literaturas e linguísticas inglesa e alemã



	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa/ Universidade alemã: Georg-August-Universität Göttingen (2 anos em programa Erasmus 2004-2006.)

	Classificação obtida a nível nacional ou internacional
	13


	Datas (início e fim)
	14-09-2004 até 06-10-2004

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Curso Intensivo M1

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Alemão

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Georg – August –Universität Göttingen

	Classificação obtida a nível nacional ou internacional
	4 créditos ( 87,5% - 100%)


	Datas (início e fim)
	01-07-2004 até 30-09-2004

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Participação  no programa E-Learning

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Alemão

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Georg – August –Universität Göttingen


	Datas (início e fim)
	04-08-2004 até 28-08-2004

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Participação no Curso Intensivo I4 B1.2

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Alemão

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Goethe – Institut Freiburg


	Datas (início e fim)
	16-02-2004 até 16-06-2004

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Participação no Curso M100 - AE – Nível Elementar 1/6

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Alemão

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Goethe – Institut Lissabon


	Datas (início e fim)
	07-10-2003 até 05-02-2004

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Participação no Curso G500 – BE – Nível Elementar 5/6

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Alemão

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Goethe – Institut Lissabon


	Datas (início e fim)
	07-07-2003 até 25-07-2003

	Designação do certificado ou diploma atribuído
	Participação do Curso G5IJ – mk – Nível Elementar 5/6

	Principais disciplinas/competências profissionais
	Alemão

	Nome e tipo da organização de ensino ou formação
	Goethe – Institut Lissabon


	Aptidões e competências pessoais


	Língua(s) materna(s)
	   Português


	                          Outra(s) língua(s)

	                              Auto-avaliação 
	Compreender
	Falar
	Escrever

	                               Nível europeu (*) 
	Compreensão oral
	Leitura
	Interacção oral
	Produção oral
	Escrita


	Inglês
	
	C2
	Utilizador Avançado
	C2
	Utilizador Avançado
	C1
	Utilizador Experiente
	C1
	Utilizador Experiente
	C1
	Utilizador Experiente

	Alemão
	
	C2
	Utilizador Avançado
	C2
	Utilizador Avançado
	C1
	Utilizador Experiente
	C1
	Utilizador Experiente
	C1
	Utilizador Experiente

	Espanhol
	
	B2
	Utilizador Independente
	B2
	Utilizador Independente
	B1
	Utilizador Independente
	B2
	Utilizador Independente
	A2
	Utilizador Elementar

	Russo
	
	A1
	Utilizador Básico
	A1
	Utilizador Básico
	
	-
	A1
	Utilizador Básico
	A1
	Utilizador Básico

	(*) Nível do Quadro Europeu Comum de Referência (CECR)


	Aptidões e competências sociais
	Espírito de iniciativa e de equipa, enpreendedorismo, cooperação, adaptabilidade, dinâmica, autodidáctica, boa capacidade de comunicação. 


	Aptidões e competências de organização
	  Sentido de responsabilidade, boa capacidade e gosto pela organização, liderança, coordenação, planeamento, resolução de problemas, capacidade de gestão. 




	Aptidões e competências informáticas
	Domínio das ferramentas Ms Office em sistema Windows (98 a Win7); internet; Outlook Express, Windows Mail e Microsoft Outlook; softwares de OCR e outros Softwares e Hardwares tiflotécnicos (tecnologias para pessoas com deficiência); Conhecimentos básicos de HTML, Folhas de estilo CSS e linguagem Pascal;
A frequentar curso e-learning de Python (linguagem de programação;
Exploração autodidáctica do gestor de conteúdos (CMS): Drupal.
(Experiência pessoal desde 2000 na utilização do computador cerca de 10 horas diárias.)


	Anexos
	- Certificado de Curso de iniciação à informática

 - Certificado de habilitações (licenciatura)

 - Declarações de participação em cursos no Goethe Institut (instituto alemão)

 - Declarações de participação em cursos intensivos na universidade Georg-August -Göttingen

 - Certificado de participação no programa Jovem em Formação

- Certificado de acção de formação designado por Dislexia : Da Teoria à Intervenção

 - Parecer de uma docente para a candidatura ao programa Erasmus

 - Certificado de participação no Workshop “Mobilidade Profissional – Trabalhar na Europa”

 - Certificados de Participação em Conferências sobre a Igualdade e Oportunidades

 - Certificado de Aptidões Pedagógicas

 - Certificados de participação nos III e IV SEMIME – Seminário Exclusão Digital na Sociedade de Informação organizado pela Faculdade de Motricidade Humana.

 - Certificado de participação no I Seminário GTAEDES: Contributos para uma universidade inclusiva 

 - Certificado de Formação do Curso de Espanhol, nível Básico

 - Certificado de actividade como formador de inglês nas AEC’s Actividades de Enriquecimento Curricular

- Certificado de participação em Workshop – “A Criança com Deficiência: Desenvolvimento e Contextos”
Encontro internacional de língua portuguesa e culturas lusófonas num universo globalizado


Data:_____________

Assinatura:___________________________

